INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Curriculum Vitae Giancarlo Cefis

GIANCARLO CEFIS

@ Villad’Almé (BG) - via Ventolosa n. 8
t. 0356321112 @

¥4 giancarlo.cefis@comune.villadalme.bg.it

Sesso maschile | Data di nascita 15/05/1959 | Nazionalita Italiana

Responsabile del servizio Affari Generali del Comune di Villa d’Almé
(BG) (titolare di Posizione Organizzativa)

Dal 01.01.2014 a oggi

Responsabile del servizio Affari Generali del Comune di Villa d’Alme (BG) (titolare
di Posizione Organizzativa)

Datore di lavoro: dal 01.01.2013:

Unione dei Comuni di Aimé e Villa d’Almé

\Via Locatelli Milesi, 16 — Villa d’Almé

Sito web: comune.villadalme.bg.it

28 maggio 2018 Nomina a responsabile del trattamento dati personali contenuti nella banche dati e nei procedimenti
dei servizi ai sensi del regolamento dell’'Unione di attuazione del regolamento UE 2016/679 relativo
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali

19 novembre 2014 , .. VIR .

Delega per I'esercizio totale delle funzioni di ufficiale di anagrafe

24 ottobre 2014 . - .

Nomina ad amministratore locale del sistema SGate

20 ottobre 2014 . . . .

Nomina a rendicontatore economico del sistema SGate

Da 05.08.2013 a 31.12.2013 Nomina a responsabile del servizio affari generali e del servizio alla persona del Comune di Villa
d’Aimé (BG) titolare di posizione organizzativa

10 maggio 2011 . . RO
Nomina a operatore comunale per accesso al progetto SGate (gestione agevolazioni tariffarie)

6 ottobre 2008 . .

Nomina ad agente contabile

11 giugno 2004

Nomina a responsabile di archivi informatici — C.E.D.

Dal 01.04.2004 ad oggi

Specialista in attivita amministrative cat D a seguito di progressione verticale

25.01.2001

Nomina a responsabile dell'istruttoria dei procedimienti amministrativi relativi al Servizio Pubblica
Istruzione, Cultura e Sport.

Dal 01.05.2000 al 31.03.2004

Istruttore amministrativo VI ¢.f. settore amministrazione generale servizio segreteria in quanto
vincitore di concorso:

19 settembre 1997 Nomina a direttore responsabile del periodico trimestrale “Villa d’Aimé - Notiziario comunale” edito dal
Comune di Villa dAlmé

19 dicembre1997 . . . . .
Nomina a sostituto del responsabile del servizio segreteria

23 maggio 1997 Delega alle funzioni di ufficiale di anagrafe

27.02.1997

Nomina a responsabile di servizi vari di segreteria

Dal 16 aprile 1992 al 30.04.2000

Collaboratore amministrativo terminalista V q.f. presso il Comune di Villa d’Aimé in quanto vincitoe di
concorso

dal 20.02.1992 al 19.03.1992

In servizio a tempo determinato in qualita di Istruttore Amministrativo VI g.f. presso il Comune di Villa
d’Alme
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Curriculum Vitae Giancarlo Cefis

Nome e tipo di Istituto di istruzione
o formazione

Universita degli Studi di Pavia

Qualifica conseguita

Diploma universitatio in Paleografia e Filologia musicale

Nome e tipo di Istituto di istruzione
o formazione

Opera S. Alessando - Bergamo

Qualifica conseguita

Diploma di maturita classica

Corsi di formazione:

5 aprile 2019:
“Appalti — Aggiornamenti sul RUP. Ruolo e responsabilita” presso Sala della Comunita — Levate.
Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (avv. Mauro Mammana)

29 marzo 2019:
“Appalti - Affidamenti e acquisti sottosoglia - Novita” presso Universita degli studi di Bergamo facoltd|
di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (avv. Mauro Mammana)

09 maggio 2018
“Privacy: la nuova normativa in vigore dal 25 maggio 2018”. Presso sala F. Galmozzi, via Tasso, 4 —
Bergamo (dott. Pier Paolo Dezzani)

08 maggio 2018
“La digitalizzazione della PA: la gestione e conservazione dei documenti. Il piano triennale|
dellinformatica: le istanze on line”. Presso sala F. Galmozzi, via Tasso, 4 — Bergamo (dott. Ing,
Fabrizio Lupone)

12 aprile 2018
“Sintel e procedure semplificate per gli acquisti in economia”
presso Regione Lombardia - Ufficio Territoriale di Bergamo

23 marzo 2018

“Amministrazione digitale: novita”

presso Universita degli studi di Bergamo facolta di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM Istituto
di Direzione Municipale (dott. Cesare Ciabatti)

23 febbraio 2018

“Anticorruzione e trasparenza”

presso Universita degli studi di Bergamo facolta di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM Istituto
di Direzione Municipale (dott. Stefano Paoli)

9 febbraio 2018

“Il Rup negli appalti pubblici: chi &, cosa fa, cosa rischia!

presso Universita degli studi di Bergamo facolta di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM Istituto
di Direzione Municipale (avv. Mauro Mammana)

2 febbraio 2018:

“Affidamenti e acquisti sottosoglia dopo il Correttivo al D.Lgs 50/2016 e le linee guida ANAC: come|
adeguarsi alle nuove regole” presso Universita degli studi di Bergamo facolta di ingegneria -
Dalmine. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (avv. Mauro Mammana)

13 novembre 2017:
“Nuova carta d’identita elettronica - Piano di Formazione” presso Prefettura-UTG di Brescia — piazzal
Paolo VI n. 29

18 settembre 2017:
“Corso di formazione sulle novita della piattaforma Sintel” presso UTR Bergamo. Organizzato da
UTR Bergamo in collaborazione con ARCA S.p.A.

28 aprile 2017:

“Elementi di base per informatizzazione dei processi’ presso Universita degli studi di Bergamo
facolta di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (dott. Cesare
Ciabatti)

24 marzo 2017:
“Trasparenza, adempimenti e comunicazione dellattivita amministrativa” presso liceo scientifico
Mascheroni - Bergamo. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (Elisabetta Cattini)

17 marzo 2017:
“Anticorruzione: adempimenti e buone prassi” presso Universita degli studi di Bergamo facolta di
ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM lIstituto di Direzione Municipale (dott. Stefano Paoli)

10 marzo 2017:
“Unioni civili e novita per demografici” presso Universita degli studi di Bergamo facolta di ingegneria
Dalmine. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (Filip Bernini)

21 febbraio 2017:
“Nuovo codice degli Appalti: Concessioni” presso Universita degli studi di Bergamo facolta di

ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM lIstituto di Direzione Municipale (avv. Mauro Mammana)
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Curriculum Vitae Giancarlo Cefis

14 febbraio 2017:
“Nuovo codice degli Appalti: Beni e servizi’ presso Universita degli studi di Bergamo facolta di
ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (avv. Mauro Mammana)

10 febbraio 2017:

“Codice dellAmministrazione digitale con novita del codice appalti” presso Universita degli studi di
Bergamo facolta di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (dott,
Cesare Ciabatti)

31 gennanio 2017:

“Nuovo codice Appalti e Contratti, impianto generale” presso Universita degli studi di Bergamo
facolta di ingegneria - Dalmine. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (avv. Maurg
Mammana)

28 giugno 2016 ]
“Nuovo codice degli applati” presso ANCI Lombardia - Milano. Organizzato da Eupolis lombardia,
Istituto superiore per la ricerca, la statistica e la formazione.

20 giugno 2016 “giornata di studio “Acquisto di beni e servizi da parte degli enti locali” c/o Comune di
Brembate di Sopra. Organizzato da Confederazione delle Province e dei Comuni del Nord (awv,
Giorgio Lezzi)

13 gennaio 2016
“Inconttro formativo Implementazione della BDPSA” presso INPS-Milano

7 ottobre 2015
Seminario di formazione “Adeguamento del sistema di protocollo informatico” - Milano

25 settembre 2015
“Corso su Documento Unico di Programmazione” a Grumello del Monte (BG)(dott. Marco Allegretti)

10 settembre 2015
“Sistema ICARO per la registrazione delle nascite” presso sede ASL — Bergamo organizzato dal
Regione Lombardia ASL Bergamo

23 aprile 2015:
“Il procedimento contrattuale ordinario” presso Urban center di Monza. Organizzato da AN.U.T.E.L.
Associazione Nazionale Uffici Tributi Enti Locali (Barbara Sardi).

16 aprile 2015:

“l nuovi strumenti dellamministrazione digitale, creazione e gestione dei documenti amministrativi in
modalita informatica” presso Urban center di Monza. Organizzato da A.N.U.T.E.L. Associazione|
Nazionale Uffici Tributi Enti Locali (Marco Mancarella).

20 marzo 2015:
“Gestione del piano anticorruzione, adempimenti e comportamenti virtuosi” presso Universita degli
studi di Bergamo facolta di ingegneria. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (dott,
Saul Monzani).

30 gennaio 2015:
“Fatturazione elettronica, definizione e adempimenti™” presso Universita degli studi di Bergamo facoltd
di ingegneria. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (dott. Maurizio Livraga)

399

23 gennaio 2015:
“Bilanci 2015: La redazione del bilancio, dettagli operativi (secondo modulo)” presso Universita degli
studi di Bergamo facolta di ingegneria. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (dott,
Luciano Fazzi)

16 gennaio 2015:
“Bilanci 2015: La redazione del bilancio, dettagli oprativi (primo modulo)” presso Universita degli studi di Bergamo
facolta di ingegneria. Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (dott. Di Rago Vincenzo)

20 gennaio 2015:
“Sistema delle spese in economia e regolamento di attuazione ed esecuzione” presso Universita degli
studi di Bergamo facolta di ingegneria. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (Awv,
Mauro Mammana)

16 gennaio 2015:
“Bilanci 2015: La redazione del bilancio, dettagli operativi (primo modulo)” presso Universita degli studi
di Bergamo facolta di ingegneria. Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (dott. Di Rago
\Vincenzo)

15 dicembre 2014
“Il regolamento ISEE: disciplina e modalita degli interventi e delle prestazioni dei servizi sociali dei
Comuni, degli Ambiti territorili e degli Uffici di Piano” presso Auditorium Testori Palazzo Lombardia —
Milano organizzato da Ancitel(Graziano Pirotta ed Ettore Vittorio Uccellini)

14 dicembre 2014:
“Il regolamento ISEE: disciplina e modalita degli int3rventi e delle prestazioni dei servizi sociali dei
Comuni, degli Ambiti territoriali e degli Uffici di Piano” presso A.N.C.I. Lombardia

9 dicembre 2014:
“Acquisti sul mercato elettronico” presso Universita degli studi di Bergamo facolta di ingegneria.,
Organizzato da IDM lstituto di Direzione Municipale (dott. Mauro Mammana)
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5 dicembre 2014:
“Patto di stabilitd: novita, adempimenti e aggiornamenti” presso Universita degli studi di Bergamo
facolta di ingegneria. Organizzato da IDM Istituto di Direzione Municipale (dott. Di Rago Vincenzo)

25 giugno 2014:
“Il sistema ACVPass. Come funziona? Istruzioni pr I'uso e anticipazioni sulle principali modifiche
previste nella versione 2.0”. Organizzato da Mediaconsult (dott.ssa Francesca Petulla e avv,
IArcangelo Lacerenza)

18 giugno 2014

“Norme che regolano i procedimenti per I'acquisizione di beni, servizi e lavori nella PA: I'afidamento
diretto, il Mercato Elettronico, la gestione associata della gare per i Piccoli Comuni” presso Palazzo
delle Stelline — Milano organizzato da Ancitel Lombardia

18 dicembre 2013:

“Il nuovo approccio legislativo contro la corruzione: prevenzione sul piano amministrativo e
repressione penale. Applicare la I. n. 190/2012 (parte seconda)” presso sala consiliare Centro Civico
di Villa d’Almé (Avv. Saul Monzani)

17 dicembre 2013:

“Il. nuovo approccio legislativo contro la corruzione: prevenzione sul piano amministrativo e
repressione penale. Applicare la I. n. 190/2012 (parte prima)” presso sala consiliare Centro Civico di
Villa d’AImé (Avv. Saul Monzani)

8 ottobre 2013

Corso di formazione “Il sistema di acquisti centralizzato, il mercato elettronico e gli adempimenti
conseguenti al loro utilizzo: la scelta degli operatori, la qualificazione, i rapproti con AVCP, il sistema
IAVCPASS, il durc” presso il Comune di Villa d’Almé organizzato da Unione dei Comuni di Alme e Villa|
d’Alme

19 maggio e 16 giugno 2005
“Appalti e contratti” presso il Comune di Villa d’Alme (d.ssa A. di Piazza)

3 e 10 maggio 2005
“Il procedimento amministrativo” presso il Comune di Villa d’Almé (Avv. Miriam Campana)

16 e 17 settembre 2002

Partecipazione al corso “Addetti al primo soccorso — programma per il miglioramento del proprio|
lavoro in azienda e per lo sviluppo personale’organizzato da Servizi Industriali S.r.l. - Confindustria
ftenutosi a Bergamo

7 febbraio 2001
Seminario “Il protocollo d'intesa tra istituti scolastici e Comune: responsabilita, regole e risorse pe
I'anno scolasticio 2000-2001” organizzato da Ancitel Lombardia srl e tenutosi a Milano

IAprile-maggio-giugno 1998

Corsi di specializzazione, aggiornamento e perfezionamento professionale di carattere informatico
promossi dall’amministrazione comune di Villa d’Almeé: Microsoft ACCESS e Microsoft EXCEL tenuti
da personale qualificato della ditta E.T.S. Quality di Villa d’Aime (8 lezioni di tre ore ciascuna)

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Francese

Inglese

Competenze organizzative e
gestionali

||
Italiana
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A1/2 Livello base A.l/2 L|ve_IIo A1/2 Livello base A1/2 L|ve_||o Al1/2 Livello base
intermedio intermedio

Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto

Al/2 Livellobase A1/2 Livellobase A1/2 Livellobase AL/2 Livellobase A1/2 Livello base
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Attualmente responsabile di un team di 9 persone
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Competenze informatiche

Altre competenze

Patente di guida

Dati personali

Villa d’Alme, 7 novembre 2019

Curriculum Vitae Giancarlo Cefis

= Buona Conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office (Word, excel, power point,
Outlook)

= Buona Conoscenza degli applicativi Apple in modo particolare del software Final Cut Pro X (editing
video) e Logic Pro X (editing audio) oltre al pacchetto Office.

= Corso di pianoforte all Accademia Musicale Santa Cecilia di Bergamo

In possesso della patente di guida B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE 679/2016.

Giancarlo Cefis
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